
A P P E L  À  C A N D I D AT U R E 
R E S P O N S A B L E  É V È N E M E N T I E L

TRAMES est une fourmilière artistique et culturelle située idéalement sur la place de l’indépendance à Dakar. 
Fondée en 2018, sa mission est de soutenir les artistes dans le cadre de la promotion de projets culturels variés. 
Le concept de l’agence TRAMES ne se fige ni en un lieu défini, ni dans une temporalité précise. Son ambition est 
de s’inscrire dans une dynamique artistique, au sein d’une ville en perpétuelle ébullition.

Cette plateforme de 2000m2 agencée sur quatre niveaux propose des expositions, des résidences d’artistes, 
des festivités ainsi que des temps d’activités adaptés à la jeunesse, dans le but de créer des passerelles 
intergénérationnelles entre les artistes et la cité, entre le local et l’international. Un véritable lieu de vie et d’échange 
où les acteurs se croisent, interagissent et fusionnent dans l’espace.

MISSIONS PRINCIPALES :
- Établir le cahier des charges et les objectifs de l’événement en interne ou avec son client.
- Détailler et négocier le budget alloué à l’événement.
- Imaginer les modalités de l’événement, en accord avec les objectifs et le budget, et apporter son expertise et sa 
créativité concernant les moyens et outils à mobiliser.
- Planifier les différentes tâches nécessaires à la réalisation de l’événement.
- Sélectionner et superviser les prestataires qui interviendront sur l’événement.
- Proposer un plan de communication de l’événement afin d’en faire sa promotion.
- Coordonner l’animation en s’assurant du respect des délais et des obligations contractuelles avec les prestataires 
extérieurs.
- Assurer le suivi du respect des exigences de sécurité et de qualité relatives à l’ensemble de l’événement, de sa 
préparation à sa clôture, en lien avec les équipes de sécurité.
- Être présent le jour J de l’événement afin de s’assurer du bon déroulement du planning, de réagir et être force de 
proposition en cas de dysfonctionnement.
- Mesurer l’impact de l’évènement et communiquer sur les retombées et le succès de l’événement, et identifier 
des axes d’amélioration dans l’optique d’anticiper de futures demandes et de fidéliser la clientèle.
- Élaborer une programmation musicale.
- Rechercher et mettre en place de nouveaux partenariats.

PRÉREQUIS :
- Aisance relationnelle
- Rigueur et organisation
- Sens du détail
- Créativité
- Capacité d’adaptation
- Disponibilité et réactivité

L’Agence TRAMES  recrute un(e) responsable évènementiel
Merci d’envoyer un CV  et une lettre de motivation par mail :

contact@agencetrames.com

DATE LIMITE D’ENVOI : 31 octobre 2024
Processus de recrutement : une pré-sélection des profils suivie d’entretiens 

FICHE DE POSTE /  Responsable  évènementie l

- Capacité à travailler dans des délais requis
- Capacités à gérer les situations de crise
- Force de proposition et de conviction
- Esprit d’équipe
- Capacité à travailler sur plusieurs projets en parallèle

CDD de 1 an renouvelable avec période d’essai de 1 mois.
Bac +3 minimum ou Diplôme dans le domaine en adéquation avec le poste
Maitrise des outils logiciel (Suite Adobe)


